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컴퓨터활용능력 분야 베스트셀러 1위 기준 : 2025년 11월~2026년 8월(YES24, 알라딘)

컴퓨터활용능력 합격의 왕도! 공부에는 왕도가 없다지만 자격증 합격에는 왕도가 있습니다. 시나공 시리즈는 자격증 합격의 

왕도로 당신을 이끌 것입니다. 시나공이라면 충분히 독학이 가능합니다.� ┃알라딘 회색**┃

�길벗 책 정말 좋습니다. 필기 책을 다른 걸 봐서 실기 책 구매할 때 갈등했는데, 정말 잘 샀다고 생각합니다. 따라 하기 쉽게 

되어 있어서 재미도 있고 실력도 금방 붙는 것 같습니다. 보름 전에 준비해서 좀 힘들 것이라고 생각했지만, 이젠 자신감도 생

기고 합격할 수 있을 것 같습니다. 이 책 정말 강추입니다.	�  ┃인터파크 최**┃ 

이 책으로 공부하면서 너무너무 만족합니다. 정말 쉽게 잘 설명되어 있어서 공부하는 내내 즐거웠습니다. 내용 설명이 쉽게 

따라 할 수 있게 잘 되어 있어서 너무 맘에 들었습니다. 초보자인 저도 정말 재미있게 공부했습니다. � ┃YES24 firs ***┃

헷갈릴만한 것들은 정확하게 짚어주는 ‘전문가의 조언’이 정말 도움이 되었어요. 채점 서비스는 내가 뭘 틀렸는지, 어느 부분

이 약한지 알 수 있어서 좋습니다. 추천해드리고 싶어요! � ┃알라딘 ch ***┃

처음에 시나공 필기를 가지고 공부를 시작했습니다. 책에서 시키는 대로만 따라 해서 필기에 합격했습니다. 그리고 실기는 엑

셀의 여러 기능 중에서 꼭 알아야 할 것만 공부한다는 점에서 저처럼 시간이 없는 직장인이 공부하기에 가장 좋지 않은가 생

각합니다.� ┃인터파크 양**┃

역시 시나공입니다. 시나공 특유의 전문가 조언과 팁으로 유의사항과 예외사항에 대비하세요.� ┃도서11번가 eunj ***┃

��‘시험에 나오는 것만 공부한다’는 말 그대로 설명도 쉽고 따라 하기도 편하게 되어 있습니다. 레이아웃도 보기 편하게 되어 있

어서 엑셀을 잘 모르는 사람들도 쉽게 볼 수 있습니다.� ┃YES24 coola ***┃

이 책은 IT 자격증 전문가와 수험생이 함께 만든 책입니다.

‘시나공’ 시리즈는 
독자의 지지와 격려 속에 성장합니다 !
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•이 책은 저작권법의 보호를 받는 저작물로 이 책에 실린 모든 내용, 디자인, 이미지, 편집 구성은 허락 없이 복제하거나 다른 매체에 옮겨 실을 수 없습니다.  
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IT 서적을 기획하고 집필하는 출판 기획 전문 집단으로, 2003년부터 길벗출판사의 IT 수험서인 <시험에 나오는 것만 공부한다!> 시리즈를 기획부터 집필 및 

편집까지 총괄하고 있다.

30여 년간 자격증 취득에 관한 교육, 연구, 집필에 몰두해 온 강윤석 실장을 중심으로 IT 자격증 시험의 분야별 전문가들이 모여 국내 IT 수험서의 수준을 한 단계 

높이기 위한 다양한 연구와 집필 활동에 전념하고 있다.
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0 	 준비운동

수험생을 위한 아주 특별한 서비스�� 5

이 책의 구성 미리 보기� 6

채점 서비스를 이용하려면?� 9

실습용 데이터 파일을 이용하려면?� 10

컴퓨터활용능력 시험, 접수부터 자격증 받기까지� 11

컴퓨터활용능력 시험, 입실부터 퇴실까지� 12

컴퓨터활용능력 시험, 이것이 궁금하다!� 14

1 	 스프레드시트 실무 - 엑셀 기능	

[문제 1] 기본작업(20점)�

	1. 입력� 18

	2. 셀 서식� 20

	3. 조건부 서식� 28

	4. 고급 필터� 33

	5. 텍스트 나누기� 39

[문제 2] 계산작업(40점)�

	1. 논리 함수� 42

	2. 찾기/참조 함수� 49

	3. 통계 함수� 58

	4. 텍스트 함수� 67

	5. 수학/삼각 함수� 73

	6. 데이터베이스 함수� 82

	7. 날짜/시간 함수� 87

[문제 3] 분석작업(20점)�

	1. 부분합� 93

	2. 피벗 테이블� 98

	3. 통합� 105

	4. 시나리오� 108

	5. 목표값 찾기� 113

	6. 정렬� 115

	7. 데이터 표� 117

[문제 4] 기타작업(20점)�

	1. 매크로� 119

	2. 차트� 124

2 	 최신기출문제 			 

01회•2026년 상시01	컴퓨터활용능력 2급 실기 � 137

02회•2026년 상시02	컴퓨터활용능력 2급 실기 � 144

03회•2026년 상시03	컴퓨터활용능력 2급 실기 � 151

04회•2026년 상시04	컴퓨터활용능력 2급 실기 � 158

05회•2025년 상시01	컴퓨터활용능력 2급 실기 � 165

06회•2025년 상시02	컴퓨터활용능력 2급 실기 � 172

07회•2025년 상시03	컴퓨터활용능력 2급 실기 � 179

08회•2025년 상시04	컴퓨터활용능력 2급 실기 � 186

09회•2024년 상시01	컴퓨터활용능력 2급 실기� 193

10회•2024년 상시02	컴퓨터활용능력 2급 실기� 200

3 	 최종모의고사�

01회•최종모의고사 � 209

02회•최종모의고사 � 216

03회•최종모의고사 � 224

04회•최종모의고사 � 232

05회•최종모의고사 � 239

4 목차

목 차  |  실 기
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